
一、入學資訊填寫設定 

步驟 1：點選「（新）新生管理」模組 

 

 

步驟 2：進入新生報到模組後，點選「設定」，即可進入「入學資訊填寫設定」畫面。 

 

 

步驟 3：入學資訊填寫設定 

1. 請務必勾選「本校啟用 115學年度新生資料線上填寫服務」，勾選才可使用相關欄位設定，如不勾選，

通知單之報到時間不會顯示。勾選不代表學校一定要使用線上報到及開放家長線上填寫資料。學校如要

使用線上報到及開放家長線上填寫資料，須另提供家長填報網址家長才可使用此服務。 

2. 設定本年度到校報到時間，此設定將顯示於新生入學通知單之報到時間欄位。本年度新生報到日期請

設定為 115年 5月 11、12日，時間由學校自訂。 

3. 學校如要使用線上報到或開放家長於線上填寫新生資料，請於設定新生入學通知單時，提供家長填報

網址，並敘明開放填報時間。 

4. 本年度新生總額上限：無限制，請填 0。 

 

  

 

 

 

如需請家長線上填寫
資料，要記得於通知
單上提供網址喔！ 

115年新生報到日期為 5月 11、12日，時間由

學校自訂(例：8:00-16:00) 

※此欄位會顯示於新生入學通知單，請務必設定。 

此欄請務必勾選 



 

二、新生入學通知單設定 

1. 點選（新）新生管理 

 

2. 點選表單列印 

 

3. 點選新生入學通知單 

 (1)報到地點、備註、注意事項說明均為必填欄位(欄位均不可空白)，若無備註、注意事

項說明，可於此二欄位填”無”。  

  

1.輸入完成，要記得
儲存喔！ 
2.可點選列印預覽
通知單。 



 

入學通知單樣式 

※報到時間、報到地點、備註及注意事項欄位，請各校至表單列印設定。 

 

 
 

 

 

請參考第 1頁步驟 3設定說明 


